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Tribunal Electoral Departamental
LA PAZ





TÉRMINOS DE REFERENCIA

CONSULTORIA INDIVIDUAL DE LÍNEA
COORDINADOR ELECTORAL
	a) Antecedentes de la contratación
La Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral, mediante Resolución TSE-RSP-ADM Nº 0334/2020 de 10 de noviembre de 2020, aprobó la convocatoria a la Elección de Autoridades Políticas, Departamentales, Regionales y Municipales, para el periodo constitucional 2021 – 2026, encomendando a los Tribunales Electorales Departamentales la administración y ejecución de la ELECCIÓN DE AUTORIDADES POLÍTICAS, DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021en el marco de las normas, resoluciones, reglamentos y directrices del Tribunal Supremo Electoral . Asimismo, mediante Resolución TSE-RSP-ADM N° 0338/2020, se aprobó el Calendario Electoral fijando como fecha de elección el domingo 7 de marzo de 2021.
b) Justificación de la necesidad
En el calendario electoral para la Elección de Autoridades Políticas, Departamentales, Regionales y Municipales 2021, se deben desarrollar actividades técnico operativas a través de los Tribunales Electorales Departamentales, mediante Coordinadores Electorales encargados de la organización y ejecución de las diversas actividades establecidas en asientos y recintos electorales, para garantizar el sufragio de los ciudadanos en los recintos electorales del departamento de La Paz.
c) Objetivos de la Unidad Solicitante 
Garantizar el óptimo desarrollo del proceso electoral en el departamento de La Paz, a través de la planificación, programación, organización y ejecución de las actividades previstas el Calendario Electoral la Ley del Órgano Electoral – Ley Nº 018 de 16 de junio de 2010, la Ley del Régimen Electoral Nº 026 de 30 de junio de 2010, la Reglamentación Específica y Directrices aprobadas por el Tribunal Supremo Electoral.

	

	1. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA
1.1. Objeto de Contratación
Realizar la coordinación operativa y óptima del proceso electoral para la Elección de Autoridades Políticas, Departamentales, Regionales y Municipales 2021 en el departamento de La Paz, a través de la coordinación y supervisión del trabajo de los Notarios(as) Electorales, las inspecciones de recintos, distribución de maletas electorales, recojo de sobres de seguridad “A” y recojo de materiales sobrantes, bajo la coordinación del Coordinador General.
1.2. Alcance

Sede de funciones

Tribunal Electoral Departamental de La Paz – Unidad de Geografía y Logística Electoral

Dependencia

Los consultores deben trabajar en coordinación con el responsable de la Unidad de Geografía y Logística Electoral

Numero de consultores a contratar

223 consultores – Coordinadores Electorales

1.3. Funciones y/o actividades a realizar por el consultor 
Las funciones, actividades y responsabilidades asumidas por el/la Consultor/a, son las siguientes:

· Ejecutar la planificación con los Notarios Electorales

· Coordinación eficiente con los Notarios de las circunscripciones como agentes replicadores del procedimiento electoral.

· Supervisar, inspeccionar el buen desempeño de los agentes replicadores en las capacitaciones de las y los jurados electorales de acuerdo al cronograma planificado

· Apoyo en la recepción y distribución del material electoral para las circunscripciones.

· Apoyar en la producción, control de calidad, distribución de maletas electorales y materiales de bioseguridad de acuerdo al área geográfica de la circunscripción asignada.

· Apoyo en la organización las maletas electorales en el CDL, de acuerdo a la asignación de rutas electorales del área geográfica de la circunscripción asignada.

· Resguardar la Maleta Electoral desde la entrega realizada por el Tribunal Electoral Departamental de La Paz, hasta el tiempo necesario, coordinando y garantizando el resguardo con los responsables de seguridad.

· Apoyo en la entrega de memorándums de designación de Jurados Electorales a Notarios Electorales.

· Apoyar en la distribución de maletas electorales, recojo de sobres de seguridad y recojo de materiales sobrantes.

· Elaborar informes de actividades realizadas.

· Apoyar en el buen funcionamiento de los recintos electorales y las mesas de sufragio.

· Apoyar a los notarios electorales en las actividades de notificación y distribución de material electoral a los jurados electorales.

· Apoyo en el monitoreo de rutas electorales, en jornada de votación, distribución de maletas electorales, recojo de sobres de seguridad “A” y recojo de materiales sobrantes.

· Realizar el pago de estipendio a los efectivos de seguridad de la cadena de custodia (Rutas Electorales y Ambiente seguro).

· Otras que correspondan al apoyo en las tareas inherentes al proceso electoral en coordinación con el Vocal del área.
Actividades post electorales
· Apoyar en la recolección de materiales sobrantes.

· Entrega de activos fijos al área administrativa los cuales fueron facilitados en el periodo del proceso electoral.

· Entrega de bitácoras de las comisiones de rutas electorales al responsable de la Unidad de geografía Electoral.

· Apoyar en la centralización de informes de Notarios Electorales para su posterior entrega a la Unidad de Geografía Electoral.
1.4. Resultados esperados
· Cantidad de memorándums de designación de Jurados Electorales entregados a Notarios Electorales.

· Cantidad de planilla de estipendios para Jurados Electorales entregados a Notarios Electorales.

· Numero de maletas electorales distribuidas y cantidad de materiales de bioseguridad entregados al personal electoral.

· Cantidad de maletas electorales organizadas en el CDL.
· Cantidad de planillas de pago de estipendios a efectivos de seguridad de la cadena de custodia (Rutas Electorales y Ambiente seguro).
· Numero de recintos electorales inspeccionados y cantidad de ambientes seguros confirmados de los recintos electorales del departamento de La Paz.

· Número de rutas electorales monitoreadas en la jornada de votación, distribución de maletas electorales, recojo de sobres de seguridad “A” y recojo de materiales sobrantes.
1.5. Informes
El/la consultor (a) deberá presentar Informes Mensuales respecto a la prestación del servicio de consultoría.

El plazo para la presentación del informe final es de (5) cinco días hábiles posteriores a la conclusión de la prestación del servicio de consultoría.

       Para efectuar el pago, se requerirá el Informe de Conformidad de la Contraparte Técnica.
1.6. Perfil requerido para el servicio de consultoría

El perfil mínimo requerido, deberá estar debidamente respaldado por certificados emitidos por la entidad competente.

Formación Académica: 
· Egresado (Deseable) o Estudiante universitario, en cualquiera de las ramas o áreas del conocimiento.
Experiencia Laboral:
· Experiencia General: Haber trabajado en 2 proceso electoral.
· Experiencia Específica: Haber trabajado como Coordinador Electoral o Facilitador.


	· Documentos a presentar por los postulantes 

La presentación de los documentos por parte de los postulantes, deben seguir el orden detallado a continuación. Asimismo, se recomienda numerar y rubricar su propuesta.

· Currículo Vitae que certifique expresamente lo requerido, mismo que debe estar FIRMADO y tiene carácter de declaración jurada, adjuntando documentación de respaldo en fotocopias simples.

· Fotocopia de Cedula de Identidad (Vigente).

· Certificado de Inscripción al Padrón Biométrico (Fotocopia y vigente).

· Certificado de No Militancia Política, emitido por los Tribunales Electorales Departamentales o Secretaria de Cámara – Tribunal Supremo Electoral (Fotocopia y vigente).

· Certificado SIPPASE (Fotocopia y vigente).

· Formulario SIGEP con cuenta activa. No tener cuentas bancarias congeladas por orden Judicial.
· Fotocopia de la caratula de NIT activo.
· Presentar Declaración Jurada (de acuerdo a la publicación en la página web).
Nota: Únicamente el proponente adjudicado deberá presentar en originales el certificado de inscripción al padrón biométrico, certificado de no militancia política y certificado SIPPASE.

· Modalidad de Contratación

Menor
· Método de Selección

Presupuesto fijo.

· Método de Evaluación y Calificación
CONDICIONES DEL POSTULANTE

FORMACION ACADEMICA
Acreditar un grado de instrucción suficiente para el desempeño de la función, adjuntar en fotocopia simple los documentos de respaldo. Sobre 30 puntos.
Estudiante Universitario
30
100
Egresado Universitario
40
EXPERIENCIA GENERAL
Adjuntar fotocopia simple certificado de trabajo o contrato y/o memorándum de designación u otro documento que respalde la experiencia.
Haber trabajado en 2 proceso electoral
20
EXPERIENCIA EXPECIFICA
Adjuntar fotocopia simple certificado de trabajo o contrato y/o memorándum de designación u otro documento que respalde la experiencia.
Haber trabajado como Coordinador Electoral o Facilitador.
40
REQUISITOS ADICIONALES

CURRICULUM VITAE FIRMADO Y DOCUMENTADO (DESCARGAR DE LA PÁGINA HTTP://LAPAZ.OEP.ORG.BO/).
Cumple/No Cumple
FOTOCOPIA VIGENTE DE C.I.
Cumple/No Cumple
REGISTRO AL PADRON BIOMETRICO EN FOTOCOPIA VIGENTE
Cumple/No Cumple
CERTIFICADO DE NO MILITANCIA EN FOTOCOPIA VIGENTE
Cumple/No Cumple
CERTIFICADO SIPPASE FOTOCOPIA VIGENTE
Cumple/No Cumple
FORMULARIO SIGEP CON CUENTA ACTIVA

No tener cuentas bancarias congeladas por orden Judicial.
Cumple/No Cumple
FOTOCOPIA DE LA CARATULA DE NIT ACTIVO
Cumple/No Cumple
Nota. Los postulantes que alcancen una nota satisfactoria y que cumplen con todos los requisitos quedan clasificados para optar al cargo que postulan. 

En caso de existir empate entre dos o más propuestas, el responsable de evaluación o la comisión de calificación será responsable de definir el desempate, aspecto que será señalado en el informe de evaluación o recomendación.

En caso de no contar con la cantidad necesaria de postulantes seleccionados por circunscripción se realizará la invitación a personas aptas y calificadas para desempeñar las funciones de Coordinador Electoral. 
· Lugar, Plazo y Horario de prestación de servicio.

· Lugar de prestación del servicio

El/la consultor/a desarrollara sus funciones en dependencias del Tribunal Electoral Departamental de La Paz, o en las oficinas que se les sea asignada. 

Conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 4218, de 14 de abril de 2020, que regula el teletrabajo como una modalidad especial de prestación de servicio y demás normas conexas, se establece que la ENTIDAD podrá determinar la modalidad de teletrabajo temporal. Así mismo, si el/la consultor/a por razones médicas deba guardar aislamiento, deberá informar de inmediato a la CONTRAPARTE a fin de obtener la autorización respectiva para la realización de teletrabajo temporal, misma que podrá ser emitida por correo electrónico. El producto del teletrabajo temporal deberá ser supervisado por la CONTRAPARTE.
· Plazo del servicio de consultoría

       El tiempo de contratación del personal será bajo el siguiente detalle:
PERSONAL REQUERIDO

PLAZO/DIAS

223

40 Días

· Horario del servicio de consultoría
 El/la consultor/a se sujetará al horario de trabajo de la institución y al uso de los mecanismos de registro de asistencia vigentes.

	

	2. Condiciones Administrativas
2.1. Honorarios mensuales

El pago mensual es de 4.456,00.- (Cuatro mil cuatrocientos cincuenta y seis 00/100 Bolivianos).
2.2. Forma de pago

El pago se realizará mediante la elaboración de planillas o transferencia electrónica vía SIGMA.

El/la consultor (a) deberá presentar informes mensuales de actividades aprobados por la contraparte o responsable de recepción, adjuntando el Comprobante de Pago de Contribuciones al Sistema Integral de Pensiones (SIP) realizada a la respectiva AFP, conforme lo establecido en la ley No 065 (Ley de Pensiones), la declaración Trimestral al SIN (Si corresponde), caso contrario la entidad actuará como agente de retención.
2.3. Otras causales de resolución

Conforme lo establece el contrato administrativo.

2.4. Contraparte

La/el Contraparte del Tribunal Electoral Departamental de La Paz y el Vocal de la Circunscripción designada, se encargará de realizar el seguimiento al servicio de consultoría contratado, a cuyo efecto, realizará las siguientes funciones:

· Verificar, supervisar y aprobar el trabajo asignado al/la consultor/a.

· Aprobar los informes mensuales y el Informe final de actividades de la consultoría, solicitando los pagos correspondientes en las conclusiones del Informe de Conformidad.

· En el Informe Final de Conformidad (Conclusiones) deberá solicitar la emisión de Certificado de Cumplimiento de Contrato.
· Asimismo, la/el Contraparte del Tribunal Electoral Departamental de La Paz será responsable de los resultados obtenidos a la conclusión del servicio de la consultoría.

· La/el Contraparte (Responsable/Comisión de Recepción) por parte de la entidad será designado por el Responsable del Proceso de Contratación. 

2.5. Responsabilidad

El consultor debe hacerse responsable de toda la información y documentos que produzca durante su servicio y deberá concurrir en cualquier momento al llamado por parte de la entidad sobre la misma. El consultor estará sujeto a las responsabilidades establecidas en la Ley N° 1178 de administración y control gubernamental y su administración.

Declaramos de manera expresa, que las funciones que desempeñará el/la consultor/a individual de línea, guardan relación con los objetivos y operaciones de la Circunscripción.

Asimismo, el requerimiento del servicio de consultoría solicitado se encuentra en la fecha programada y establecida en el Programa Anual de Contrataciones PAC.

Declaramos de manera expresa, que las funciones que desempeñará el/la consultor/a individual de línea, guardan relación con los objetivos y operaciones de la Circunscripción.

Así mismo, el requerimiento del servicio de consultoría solicitado se encuentra en la fecha programada y establecida en el Programa Anual de Contrataciones PAC.



Solicitado por: UNIDAD DE GEOGRAFÍA Y LOGÍSTICA ELECTORAL
Firma y aclaración de firma:
Aprobado por: UNIDAD DE GEOGRAFÍA Y LOGÍSTICA ELECTORAL
Firma y aclaración de firma:
PAGE  
Av. 20 de Octubre Esq. Juan José Pérez Nro. 2001

Teléfonos piloto: 2421018 - 2423037 Fax: 2423371
La Paz - Bolivia


